Załącznik nr …
Do Zarządzenia nr ………………

Dyrektora Przedszkola Nr 3 
w Ożarowie Mazowieckim

z dnia ………..2022r.

PROCEDURA WYDAWANIA INFORMACJI O DZIECKU
uczęszczającym do Przedszkola Publicznego Nr 3 w Ożarowie Mazowieckim
POSTANOWIENIA OGÓLNE
Informacja o dziecku uczęszczającym do Przedszkola Publicznego Nr 3 w Ożarowie Mazowieckim jest  przygotowywana przez wychowawcę grupy do której uczęszcza dziecko. Jeżeli dziecko objęte jest pomocą  specjalistyczną z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej wówczas po konsultacji z zespołem nauczycieli pracujących w grupie wydaje się wspólną informację o dziecku z zaznaczeniem osoby wyrażającej opinie.
1. Informację przygotowuje się na pisemną prośbę rodziców/prawnych opiekunów dziecka.

2. Druki wniosku dla rodziców/opiekunów są do pobrania u nauczycieli i specjalistów.
3. Informację przygotowuje się w terminie 10 dni roboczych od wpłynięcia pisemnego wniosku o jej sporządzenie do nauczyciela – wychowawcy, dyrektora przedszkola.

4. Informacja zostaje przygotowana w dwóch egzemplarzach z podpisem osoby/osób sporządzających informację oraz dyrektora przedszkola. Informacja opatrzona jest pieczęcią przedszkola. Kopię wydanej informacji przechowuje się 
w dokumentacji przedszkolnej nie dłużej niż rok po ukończeniu edukacji przedszkolnej dziecka. 
5. Rodzic/prawny opiekun odbiera i potwierdza odbiór informacji u nauczyciela - wychowawcy.
6. W informacji należy umieścić informacje mające istotny wpływ na rozpatrywaną sprawę, które wychowawca bądź specjalista uzyskał w bezpośredniej obserwacji dziecka.

7. Rodzic/prawny opiekun zobowiązany jest do wskazania we wniosku celu wydania informacji i/lub miejsca jej przedłożenia.

8. Nauczyciel/specjalista nie wydaje informacji o dziecku bez zachowania przyjętej procedury.
Ożarów Mazowiecki, dnia................................. 

................................................ 
(imię i nazwisko)
.................................................

................................................. 
(adres zamieszkania)
Dyrektor 

Przedszkola Publicznego Nr 3

w Ożarowie Mazowieckim

WNIOSEK 

o wydanie informacji o dziecku

Proszę o wydanie informacji o moim synu/córce

…………………………………………………………………………………………………... 
(imię i nazwisko)
z oddziału…………………….w celu…………………………………………………………... 

…………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………..…….
(nazwa  instytucji, rodzaj problemu)
............................................................. 
(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna) 
Zapoznałam/em się i zostałem poinformowany o konieczności przygotowania informacji o dziecku zgodnie z procedurą Przedszkola Publicznego Nr 3 w Ożarowie Mazowieckim.









...................................... 








(data i podpis nauczyciela)
